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TGL. REVISI

TGL. EFEKTIF

DISAHKAN OLEH J/4

PR et MR e
Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 TentangKeterbukaan
Informasi Publik,

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2008 TentangPelayanan
Publik.

Perma Nomor 4 Tahun 2018 tentang Perubahan Kedua Alas
Peraturan Mahkamah Agung Nomor 7 Tahun 2015 tentang
Organisasi Dan Tata Kena Kepanileraan Dan Kesekretarialan
Peradilan.

FPERMA Nomaor 7 Tanun 2015 Tentang Organisasi dan

Tata Kerja Kepaniteraan dan Kesekretariatan Peradilan Jo.
PERMA 2 Tahun 2020 tentang Perubahan Ketiga atas Peraturan
Mahkamah Agung Nomor 7 Tahun 2015 tentang Organisasi dan
Tala Kerja Kepaniteraan dan Kesekretanatan Pengadilan.

Sural Keputlusan Ketua Mahkamah Agung Republik Indonesia
Nomor : 2-144/KMA/SK/VIII2022 Tentang Standar Pelayanan
Informasi Publik di Pengaditan.

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negera dan
Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan  slendar  Operosional  Prosedur  Administrosi
Pamerintahan.

Peraturan Menleri Pendayagunaan Aparatur Negera dan
Reformasi Birokrasi Nomor 15 Tahun 2014 tenlang Pedoman
Standar Pelayanan.

Surat Keputusan Direkiur Jenderal Badoan FPeradilan Umum Momer
1586/DJUISK/PS01/9/2015 tentang Pedoman StandarPelayanan
Pemberian Informasi Publik untuk MasyarakatPencari Keadilan
dan Standar Meja Informasi di Pengadilan.

Surat Keputusan Kelua Pengadilan Neger Bangil Momor :
BBO/KPN.W14-U.21/0T.1.211/2024 tentang penunjukan petugas
pelayanan terpadu satu pintu (ptsp) Pengadilan Negen Bangil
Surat Keputusan Ketua Pengadilan Negeri Bangil Nomor :
B79/KPN W14-U21/HM1.1/1/2024  tentang Penunjukan  dan
Pengangkatan Atasan Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi (PPID), Pejabat Pengelola Informasi dan

Dokumentasi (PPID) pada Pengadilan Negeri Bangil

10.

Kualifikasi Pelaksana :

I. S-3 Hukum
S-2 Hukum
S-1 Hukum

S-1 Sistem Komputer

SLTA

SOP Kepaniteraan Pidana
SOP Kepaniteraan Perdata
SOP Kepaniteraan Hukum

Alat Tulis Kantor (ATK)
Komputer / Laptop
Printer

Register Permohonan Informasi
Formulir-formulir dokumen pendu

shr—

AN | IS

Apanlla SOP tidak dilaksanakan secara konslsleh_pelavanan
peradilan tidak dapat dilaksanakan dengan baik

Register Permohonan Informasi, Formulir pendukung

lainnya
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Nama 5.0.P : Pengelolaan Keberatan Atas Informasi
Pelaksana Mutu Baku
Keglatan Petugas Ket.
rm"w Layanan PPID A;:;ﬂ Kelengkapan| Waktu | Output
Informasi
2 3 “ 5 6 7 B 9 10
Menyampaikan
pengajuan keberatan
kepada Atasan PPID
atas tidak
terlayaninya
permMmohonan formuhit formuilie
Infarmasi yang pengajuan pengajuan
dibutuhkan dengan keberatan 10 menit| keberatan
mengis forrmulic fotokopi folokop
pengajuan keberatan identitas diri entitas din
aan melampirkan
fotokop: identitas din
(KTP/SIM/Paspor
tanda pengenal
lamnya yang beriaku)
Memernksa dan formulin
mencatat formutir E' pengajuan Regstrasi
pengajuan keberatan j keberatan 10 menit| Pengajuan
ke dalam buku fotokopi Keberatan
register keberatan identitas amn
Menyamparkan v formuiir formulir
e ;nwm E_l pengajuan pengajuan
keberatan kepada keberatan 5menit | keberatan
Arasan PRID fotokopi folokop
identitas diri identitas din

Memenksa formulir
pengajuan keberalan
dan Pemohon dan
memutuskan apakah
tanggapan Pemahon
dapat ditenma atau
tidak Apabila
pengajuan keberatan
dan Pemohon
ditenma/diterima
sebagian. Atasan
PPID memerirtahkan 4 tormulie
PPID untuk r pengajuan paling
mempersiapkan —1 I keberatan lambat disposisi
informasiketerangarn fotokop 20 han
jawaban yang dimnta identitas diri
oleh Pemohon
Apabda pengajuan
keheratan dan
Pamahon ditolak
Atasan PPID
memernritahkan PPID
untuk menyusun
konsep Surat
Penoiakan
Parmahonan
Informas: Ej
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Nama 5.0.P : Pengelolaan Keberatan Atas Informasi
Mempersiapkan nformasy
informasiketerangan/ Ketlerangany
jawaban yang dinwnta |awaban
oleh Pemohon atau yang diminta
Konsep Surat oleh
Panciakan | disposist 30 mert Pemahany
Permohonan konsep Surat|
informas: yang Penolakan
disetujui oleh Alasan Permohonan
PPID Informasi
Membert persetujuan
atas informasy
relerangan/awaban infarmasi/
yang teiah disiapkan N keterangary
oleh PPID atau SIS0 jawaban
konsep Surat r_" JUSRRAEL YRRy yang diminta
Penoiakan d:pr:ma o oleh
Bermohonan Mmehomn 15 menit Baiaobions
Intormas: dan konsep Sural konsep Suraf|
menyerahkan kepada FPenolmmn Perolakan
Petugas Layanan e ) Permohonan
Informas! untuk Informasi
diserahkan kepada
Pemohon
Informasy

Memberitahukan informasi keterangan/
informasiketerangan/ heterangan jawahan
jawaban yang dimmnta v AT - yang diminta
oleh Pemohon atau il I o iechanril B el oleh
Surat Penolakan Pemonhon/ lambat Pemohory
Permohonan hg"”’:' Surat | 2 han konsep Suray
Informas: kepada p; ndlaka"n Penoianan
Pemchon Permohonan

Informasi informasi
Menenma tanda bukti
informastketerangan/ informasy penerimaan
jawaban yang diminta keterangan/ informasy
beserta tanda bukt jawaban yang keterangan
penermaan diminta oleh jawaban atad
informasyketerangan Pemohon/ 10 menit]  pengajuan
wwaban atas konsep Surat kaberatan
pengajuan keheratan Penclakan atau Surat
atau Surat Penolakan Permochonan Penolakan
Permohonan Iinformasi Permohonan
Informasi Informasi
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