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NAMA S.0.P

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 TentangKeterbukaan
Informasi Publik.

Kualifikasi Pelaksana :

2. Undang-Undang Nemor 25 Tahun 2008 TentangPeolayanan 1. S-3 Hukum
Publik. ’
3. Perma Nomor 4 Tahun 2018 tentang Perubahan Kedua Alas 2. $-2 Hukum
Peraturan Mahkamah Agung Nomor 7 Tahun 2015 tentang -
Organisasi Dan Tata Kerja Kepaniteraan Dan Kesekrelarialan
Poradiinn 3. S-1 Hukum
4. PERMA Nomor 7 Tahun 2015 Tentang Organisasi dan .
Tata Kerja Kepaniteraan dan Kesekretariatan Peradilan Jo. 4. s-1sistem Komputer
PERMA 2 Tahun 2020 tentang Perubahan Keliga atas Peraturan
Mahkamah Agung Nomor 7 Tahun 2015 tentang Organisasi dan 5. SLTA

Tata Kerja Kepaniteraan dan Kesekretariatan Pengadilan.

5. Sural Kepulusan Ketua Mahkamah Agung Republik Indonesia
Nomor - 2-144/KMA/SK/VIII2022 Tentang Standar Pelayanan
Informasi Publik di Pengadilan.

6. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negera dan
Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan  standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemarimahan.

7. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negera dan
Reformasi Birokrasi Nomor 15 Tahun 2014 tentang Pedoman
Standar Pelayanan.

8. Surat Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum Nomor
1586/DJUISKIPS01/9/2015 tentang Pedoman StandarPelayanan
Pemberian Informasi Publik untuk MasyarakatPencari Keadilan
dan Standar Meja Informasi di Pengadilan.

9. Surat Kepulusan Ketua Pengadilan Negeri Bangll Momor -
BBO/KPN.W14-U.21/0T.1.2/I1/2024 tentang penunjukan pelugas
pelayanan terpadu salu pintu (pisp) Pengadilan Negeri Bangil

10. Surat Keputusan Ketua Pengadilan Negeri Bangl Nomor :
B79/KPN.W14-U21/HM1.1//2024 tentang Penunjukan dan
Pengangkatan Atasan Pejabal Pengelola Informasi  dan
Dokumentasi (PPID), Pejabal Pengelola Informasi dan
Dokumentasi (PPID) pada Pengadilan Negeri Bangil

1. Alat Tulis Kantor (ATK)
2. Komputer / Laptop

2. SOP Kepaniteraan Perdata 3. Printer
4
5

1. SOP Kepaniteraan Pidana

3. SOP Kepaniteraan Hukum Register Permohonan Informasi
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Apabila SOP tidak dilaksanakan secara konsisten pelayanan
peradilan tidak dapat dilaksanakan dengan baik

rmasi, Formulir pendukung

Register Permohonan Info
lainnya
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Nomor :W14.U21/PMPN.SOP.PPID-07
Nama 5.0.P : Pendokumentasian Informasi Publik
Pelaksana Muty Baku [
PPID PPID Atasan Persyaratan/ Waktu Output -
Pelaksana PPID Perlengkapan
Mengumpuitkan Form Daftar Tentatit Daftar Wajb i
informas: dan Informasi Publiv Informasi Memperhatikan
dokumentas! pubi Publik Absesbiitas Dagi
yang ierdapat calam Penyandang
ranah Pengaanan Drsabiltas
Negen Pasuruan untuk Ya Wayb -
dgunakan daftar
form ( Bahasa
nformaw publik dan r) Indonesia yang
gokumentas puban baik dan berar
serta panouan mudah
pengisiannya dipaham,
mempertimbang
kan penggunaan
bahasa yang
digunakan
pendudus
setempat |
Menerima form daftar v Form Daftar Tentat? | Daftar
informac publik dan Informasi Putri Informasi
dokumentas! publik gan / \ Ya Pubkk
berkoordinas dengan
atasan PPID Tidak
Menyetuju, - Pengesahan dan Tentatit Pendokument
mengesahkan pendokumentasan 3530
mendokumentaskan H ) informas: publi Informasi
seluruh informasi dan Publik
dokumentasi publik Tidak
yang sudah ddattar
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