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TGL. EFEKTIF

PENGADILAN NEGERI BANGIL KELAS IB
Jalan Dr. Soetomo 25 Bangil, Kabupaten Pasuruan 67153
Telp.: (0343) 741012 Fax: (0343) 741012

DISAHKAN OLEH

Website: www.pn-bangil.go.id
Email - pnbangil@yahoo.co.ld

NAMA S.0.P

1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 TenlangKelerbukaan
Informasi Publik.

2, Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 TentangPelayarian
Publik.

3. Perma Nomor 4 Tahun 2018 tentang Perubahan Kedua Atas
Peraluran Mahkamah Agung Nomor 7 Tahun 2015 tentang
Organisasi Dan Tata Kerja Kepaniteraan Dan Kesekretariatan
Peradilan.

4. PERMA Nomor 7 Tahun 2015 Tentang Organisasi dan

Talta Kerja Kepanitersan dan Kesehretariatan Peradilan Jo.

PERMA 2 Tahun 2020 tentang Perubahan Kaliga alas Peraturan

Mahkamah Agung Nomor 7 Tahun 2015 tentang Organisasi dan

Tata Kerja Kepanileraan dan Kesekretarialan Pengadilan.

5. Surat Keputusan Ketus Mahkamah Agung Republik Indonesia

Nomor = 2-144/KMAJSKVIIN2022 Temtang Standar Pelayanan

Informasi Publik di Pengadilan.

6. Peraluran Menteri Pendayagunaan Aparalur Negera dan

Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman

Penyusunan slandar Operasional Prosedur  Administrasi
Pemerintahan.
7. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negera dan

Reformas: Birokrasi Nomor 15 Tahun 2014 lentang Pedoman
Standar Pelayanan,

B.  Surat Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum Nomor
1586/DJUMSK/PS01/9/2015 tentang Pedoman StandarPelayanan
Pemberian Informasi Publik unluk MasyarakatPencari Keadilan
dan Standar Meja Informasi di Pengadilan.

9. Swural Keputusan Ketua Pengadilan Negeri Bangil Nemeor :
BBO/KPN.W14-U.21/07.1.2112024 tentang penunjukan petugas
pelayanan lerpadu satu pintu (ptsp) Pengadilan Negen Banail
Surat Keputusan Ketua Pengadilan Negeri Bangll Nomor :
B79/KPN. W14-U21/HM1.11/2024  lentang Penunjukan  dan
Pengangkatan Atasan Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi  (PPID), Pejabat Pengelola Informasi  dan
Dokumentasi (PPID) pada Pengadilan Negeri Bangil

10.

Tt .---———-M._ ——— ;ﬁg ]

1. SOP Kepaniteraan Pidana
2. SOP Kepaniteraan Perdata
3. SOP Kepaniteraan Hukum

: ApamIaSOP tidak dllaksanakan secara knnsmen pelayanan
peradilan tidak dapat dilaksanakan dengan baik

Kualifikasi Pelaksana :

1. 53 Hukum

2. 52 Hukum

3. 5-1Hukum

4. S5-1Sistem Komputer
5. SLTA

1. Alat Tulis Kantor (ATK)
2. Komputer / Laptop

3. Printer

A.  Register Permohonan Informasi
5

Formulir- formulir dokumen pendukung lainnya
Reglster Permohonan lnformasu Formuhr pendukung
lainnya
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Nomor : W14.U21/PMPN.SOP.PPID-06
Nama 5.0.P : Pengujian tentang Konsekuensi
' Pelaksana [ Muty Baku
PPID Tim
No. Aktivitas
Utama &  Pertimbangan | Kompenen Persyaratan/
PPID Pel /Uniit Kerj Pemohon Pastarial Waktu Output
Pembantu Informasi
1 Mefahukan kapan Berkas Pada han Berkas
atas mformas atau permohonan dan jam permohanan
dokumen yang bidak informasi atau heria informasi yang
Caftar informas: "4 Pemahon lenghasp
Pubix gengan J Informas:
meditiatkan Tim |
Peiayanan Informas: |
p Memberikan | Dacar Hukum Pada han Surat
pertmbangan atas UL No. 14 Tahun | can jam Keputusan Tim
informas! atau | v 2008 dan SK KMA | herja Pertimbangan
dohumen yang Nomaor : 2- Pelayanan
smaksud yang <> 14/KMASKAVILL Intarmas
bersifat rahasia 2022
berdasarkan UU
kepatutan dan
kepentingan umim
3 Merryerahian Intormas: stau Pada nan Informas: atau
itoemasi stau dokumen yang dan jam dokumen dan
dokumen yang tefah dinyatakan | kerja komponen atau
dimaksud jea status terbuka untuk maksimal 10 | unit kerja
nformas: atau pubik | sepuiuh )
dokumen ofen tim hari kerga
sk
pelayanan informas permohonan
dinyatakan rahasa nformasi
maka PPID teregstras
membuat surat
penoiakan
Pemohon Informas:
4| Menadatangani [nformas! atau Maksimal Informasi
tanda bukh . yang aiterh publk yang
penenmaan atay dirminta oleh perpanjanga | diminta oleh
membetian surat Pemohon n Pemohon
(pmalamm Informas: atau pementhan Informas: atau
pemaohon Jika status SUTat penoiakan permohonan | surat
informas, atau ) Jaa nformas: atau | informas senclakan
dokumen dinyatakan ok tersebut dama 7
ranasa dhategonkan (tujuh) hart
rahasia sejak
pemberitany
an tertuls
dibesikan dan
tictak dapat
ciperpaniang
| | lagi
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