Peradilan.

4. PERMA Nomor 7 Tahun 2015 Tentang Organisasi dan
Tala Kerja Kepanileraan dan Kesekretariatan Peradilan Jo.
PERMA 2 Tahun 2020 tentang Perubahan Ketiga atas Peraturan
Mahkamah Agung Nomor 7 Tahun 2015 tentang Organisasi dan
Tata Kera Kepaniteraan dan Kesekretanatan Pengadilan,

5. Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung Republik Indonesia
Nomor . 2-144/KMA/SKNVIN2022 Temtang Standar Pelayanan
Informasi Publik di Pengadilan.

6. Peraluran Menleri Pendayagunaan Aparalur Negera dan
Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan standar Operasional Prosedur  Administrasi
Permerintahan,

7. Peraturan Menleri Pendayagunaan Aparatur Negera dan
Reformasi Birokrasi Nomor 15 Tahun 2014 tentang Podoman
Standar Pelayanan.

8. Surat Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum Nomor
1586/DJU/SK/PS01/9/2015 lentang Pedoman StandarPelayanan
Pemberian Informasi Publik untuk MasyarakatPencan Keadilan
dan Standar Meja Informasi di Pengadilan.

9. Surat Kesputusan Ketua Pengadilan Negeri Bangil Nomor :
BBO/KPN.W14-U.21/0T.1.2112024 tentang penunjukan petugas
polayanan terpadu satu pintu (ptsp) Pengadilan Negeri Bangil

10. Sural Keputusan Ketua Pengadilan Neger Bangil Nomor :
879/KPN.W14.U21/HM1.1//2024 tentang Penunjukan dan
Pengangkatan Atasan Pejabat Pengelola Informasl dan
Dokumentasi  (PPID), Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi (PPID) pada Pengadilan Negen Bangil |
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NAMA 5.0.P
1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 TentangKelerbukaan
Infarmasi Publik
2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 TenlangPelayanan . $-3 Hukum
Publik. |
3. Perma Nomor 4 Tahun 2018 tentang Perubahan Kedua Alas 5-2 Hukum
Peraturan Mahkamah Agung Nomor 7 Tahun 2015 tentang
Organisasi Dan Tata Kerja Kepaniteraan Dan Kesekretariatan S-1 Hukum
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1. Register Permohonan Informasi, Formulir pendukung
lainnya

Halaman 1 dari 2




Halaman 2 dari 2

Nomor :W14,U21/PMPN.SOP.PPID-02
Nama S.0.P : Pengelolaan Permohonan Informasi Prosedur Biasa
T T |
' G ] T ———— PV B L 4
o - | sntorman | Pene e Persyaratan/ | o 0 [ Outut e
_ J (P1) . Jawab (P1) Perlengkapan |
1. | Menerima parmohonan | | T sumat 30 Menit | Tercatatnya | 1
informas: dan [ D permahonan permohanan
meregister dalam buku informas: informasi
permohonan informasi |« Formulir |
| permohanan |
nformas |
| | - ATK |
I | Menelaan permohonan [ |~ surat 1Jam | Permohonan T i
informas dan Pemohon \ Petiy min FRID |  permohonan | informasi yang sudah
| informmac diteiaan
| / Formuir |
permohonan
nformas
| | |
3 | Mencari informasi [ Tidak ‘ | . Surat | 2 Hani Dipernlehaya [
| kemudsan | peru ijin PPID permohonan informasi yang
menyampakan informasi dibutuhkan |
informas tersebut | - Formubr |
kepada PPID | | permohonan
[ | informas |
| | I J | ]
4. | Melakukan u)i | Ir | - Surat 4 Har Diterima atau
konsekuens: dan | . permohonan ditolakmya
menyampakan | | informasi permahonan
pemberitahuan ke | Ditoidk | - Formulie informasi
Petugas Informas permohonan
informasi
|
5 Menerima informasi — | |- Surat 30 Menit | Informasi yang |
yang dibutuhian permohonan diterma atau |
kemudian informasi dibutuhkarn oleh
menyampaikan kepada | - Formulr Pemohon
petugas informas | permoohonan
Deterima mformas: |
| | Informasi yang
| dibutuhkan
| |
[ Menyampaikan ! ! Informasi yang 1lam | Diterimanya | |
pembertatuan | | dibutuhian | pambantahuan atau
formas: kepada | informasi yang
Pemohon dan | I drbutuhkan
menyerahkan informas |
daiam bentuk I |
saftcopy/hardcopy | |
{berupa fotokop: i [
informas) | | E— ] i —_1 1



